
หนวยงาน   งานบริหารท่ัวไปและธุรการ สวนการเงินและบัญชี  77009

บันทึกขอความ  

วันท่ี   ๓๑ มกราคม ๒๕๖๘ที่ อว ๗๕ ๐๔ ๐๑ ๐๑/๑๕๓/๒๕๖๘  

เรื่อง แนวปฏิบัติการเปด-ปดบัญชีเงินฝากธนาคารของมหาวิทยาลัยวลัยลักษณ  

เรียน รองอธิการบดี/คณบดี/ผูอํานวยการศูนย-สถาบัน/ผูชวยอธิการบดี/หัวหนาสวน-หนวย/ผูจัดการโครงการ

และพนักงานทุกทาน

จากการตรวจสอบของสํานักงานตรวจเงินแผนดินมีประเด็นขอตรวจพบเรื่องบัญชีเงินฝากธนาคารที่ไม

ปรากฎในงบการเงินของมหาวิทยาลัย แตธนาคารมีการยืนยันยอดเงินฝากในนามมหาวิทยาลัย ดังน้ันเพื่อ

ใหการดําเนินการเก่ียวกับการเปดและปดบัญชีเงินฝากธนาคารของมหาวิทยาลัยวลัยลักษณ เปนไปดวยความ

เรียบรอย สามารถตรวจสอบยืนยันยอดเงินฝากธนาคารไดอยางชัดเจนถูกตองตรงตามรายการบัญชีธนาคารที่

ปรากฏในงบการเงินของมหาวิทยาลัยวลัยลักษณ สวนการเงินและบัญชีจึงกําหนดแนวปฏิบัติในการเปดและ

ปดบัญชีเงินฝากธนาคารของมหาวิทยาลัยวลัยลักษณ ดังนี้ 

1. การเปดบัญชีเงินฝากธนาคารท่ีมีชื่อมหาวิทยาลัยวลัยลักษณหรือสรางเงื่อนไขอางอิงวาอยูภาย

ใตมหาวิทยาลัยวลัยลักษณ (Customer Information File : CIF)  ตองดําเนินการโดยสวนการเงินและ

บัญชี และเพ่ือใหมีความสะดวกคลองตัวในการดําเนินการเปดบัญชีเงินฝากธนาคารกรณีตองการเปดบัญชีที่

มีช่ือมหาวิทยาลัยวลัยลักษณ หรือสรางเง่ือนไขอางอิงวาอยูภายใตมหาวิทยาลัยวลัยลักษณ (Customer

Information File : CIF) ขอใหหนวยงานจัดทําหนังสือแจงขอเปดบัญชีที่ผานความเห็นชอบของหวหนา

หนวยงานและรองอธิการบดีหรือผูชวยอธิการบดีที่กํากับดูแล พรอมแจงวัตถุประสงคและชื่อบัญชีในการ

เปดบัญชีมายังสวนการเงินและบัญชี เพ่ือสวนการเงินและบัญชีจะดําเนินการขออนุมัติการเปดบัญชีตอ

อธิการบดี และดําเนินการเปดบัญชีตอไป โดยวัถตุประสงคของการเปดบัญชีตองมีวัตถุประสงคดังน้ี

1.1 เพ่ือดําเนินงานตามพันธกิจของหนวยงานในมหาวิทยาลัยวลัยลักษณ

1.2 เพ่ือการดําเนินงานตามขอตกลงหรือสัญญาระหวางมหาวิทยาลัยกับหนวยงานภายนอก

1.3 เพ่ือดําเนินงานตามเจตนาของผูบริจาคเงินใหกับมหาวิทยาลัย

1.4 เพ่ือดําเนินการอื่นๆ ตามท่ีอธิการบดีกําหนด

2. กรณีเปดบัญชีตามขอ 1 ในลักษณะโครงการ หนวยงาน เมื่อสิ้นสุดโครงการหรือไมจําเปน

ตองใชบัญชีดังกลาวแลว ใหทําหนังสือแจงสวนการเงินและบัญชีขอปดบัญชีโดยทันที

3. กรณีหนวยงานหรือพนักงานจําเปนตองเปดบัญชีเงินฝากธนาคารในนามหนวยงาน โครงการ หรือการ

วิจัย ตองไมระบุชื่อมหาวิทยาลัยวลัยลักษณ หรือมีชื่อบัญชีสวนหนึ่งเปนชื่อมหาวิทยาลัยวลัยลักษณหรือสราง

เง่ือนไขอางอิงวาอยูภายใตมหาวิทยาลัยวลัยลักษณ (Customer Information File  :  CIF)    หากมีความจําเปน

ตองใชชื่อในลักษณะที่มีช่ือมหาวิทยาลัยวลัยลักษณหรือ CIF มหาวิทยาลัยดวย ตองดําเนินการตามกระบวนการใน

ขอ 1



-  ๒  -

4. กรณีบัญชีเงินฝากธนาคารของหนวยงานโครงการการวิจัย หรืออื่นๆ ที่มีช่ือของมหาวิทยาลัยหรือสราง

เง่ือนไขอางอิงวาอยูภายใตมหาวิทยาลัยวลัยลักษณ (Customer Information File  :  CIF)   ซึ่งไมมีสวนในการ

บันทึกบัญชีหรือมีรายละเอียดของงบการเงินของมหาวิทยาลัย ขอใหดําเนินการแจงใหสวนการเงินและบัญชีทราบ

ซึ่งหนวยงานตองดําเนินการเปล่ียนชื่อบัญชีโดยตัดชื่อมหาวิทยาลัยวลัยลักษณและเงื่อนไข  CIF ออก หรือกรณีสิ้น

สุดโครงการ หรือไมใชบัญชีดังกลาวแลว ขอใหดําเนินการปดบัญชีดังกลาวโดยทันที

5. สําหรับบัญชีเงินฝากตางๆ ที่สํานักงานตรวจเงินแผนดินตรวจพบและไมไดอยูในรายงานงบการเงินของ

มหาวิทยาลัย สวนการเงินและบัญชีจะจัดทําหนังสือเพื่อขอใหหนวยงานปดบัญชีหรือปรับปรุงใหถูกตอง

 ท้ังน้ีสามารถประสานการเปด-ปด การปรับปรุงบัญชีธนาคาร หรือหากมีขอสงสัยอื่นใดเพิ่มเติม ติดตอ

ไดท่ี คุณปยรัตน วันทอง สวนการเงินและบัญชีโทร. 77009

จีงเรียนมาเพ่ือโปรดทราบ และดําเนินการตามแนวปฏิบัติขางตน

 

 

(รองศาสตราจารย ดร.สุวิทย วุฒิสุทธิเมธาวี)

รองอธิการบดี
๓๑ ม.ค. ๖๘ เวลา  ๑๖:๑๕:๓  Personal PKI-LN
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