
หนวยงาน   งานตรวจจาย สวนการเงินและบัญชี

บันทึกขอความ  

วันที่   ๒๐ สิงหาคม ๒๕๖๗ท่ี อว ๗๕ ๐๔ ๐๑ ๐๕/๑๐๓๗/๒๕๖๗  

เรื่อง แนวปฏิบัติสําหรับการขออนุมัติเดินทางไปปฏิบัติงานตางประเทศ

เรียน พนักงานมหาวิทยาลัยวลัยลักษณทุกทาน

สวนการเงินและบัญชีไดจัดทําหนังสือเพื่อขอหารือสวนนิติการ ตามหนังสือที่ อว.75040105/906/2567
ลงวันท่ี 16 กรกฎาคม 2567 (ตามเอกสารแนบ) และขอความเห็นจากสํานักงานตรวจเงินแผนดินจังหวัด
นครศรีธรรมราช เรื่องการเบิกคาใชจายที่ไมเปนตามประกาศมหาวิทยาลัย ตามหลักเกณฑและอัตราคาใชจายใน
การเดินทางไปตางประเทศ พ.ศ. 2559  ดังนี้

1.กรณีไดรับอนุมัติใหเดินทางปฏิบัติงานตางประเทศ แตมีเหตุจําเปน เชน เจ็บปวยไมสามารถเดินทางไป
ปฏิบัติงานได หรือขอเบิกคาใชจายท่ีไมเปนไปตามประกาศตองไดรับอนุมัติจากใคร

2.กรณีการเดินทางไปปฏิบัติงานตางประเทศ การขออนุมัติวันเดินทางตองครอบคลุมตั้งแตการเดินทาง
จากจังหวัดนครศรีธรรมราชไปจนถึงตางประเทศหรือไม

เพื่อใหการดําเนินการเกี่ยวกับการเบิกคาใชจายท่ีไมเปนไปตามประกาศมหาวิทยาลัยเปนไปดวยความถูก
ตอง สวนการเงินและบัญชีจึงขอกําหนดแนวปฏิบัติจากขอหารือ ดังน้ี

1.กรณีไดรับอนุมัติใหเดินทางปฏิบัติงานตางประเทศ แตมีเหตุจําเปน เชน เจ็บปวยไมสามารถเดินทางไป
ปฏิบัติงานได หรือขอเบิกคาใชจายท่ีไมเปนไปตามประกาศตองไดรับอนุมัติจากอธิการบดี

2.กรณีการเดินทางไปปฏิบัติงานตางประเทศ  การขออนุมัติวันเดินทางตองครอบคลุมตั้งแตการเดินทาง
จากจังหวัดนครศร ีธรรมราชไปจนถึงตางประเทศ

จึงเรียนมาเพื่อโปรดทราบ และถือปฏิบัติโดยท่ัวกัน

 

 

(รองศาสตราจารย ดร.สุวิทย วุฒิสุทธิเมธาวี)

รองอธิการบดี
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