
หนวยงาน   งานบริหารท่ัวไปและธุรการ สวนการเงินและบัญชี

บันทึกขอความ  

วันท่ี   ๗ กรกฎาคม ๒๕๖๕ท่ี อว ๗๕ ๐๔ ๐๑ ๐๑/๗๘๗/๒๕๖๕  

เรื่อง การนําสงหลักฐานเพ่ือใชประกอบในการบันทึกงบประมาณ การบันทึกรายการทางบัญชี และการนําสงคาบริหาร
โครงการตอมหาวิทยาลัย กรณีการรับและจายเงินอุดหนุนการวิจัยที่มหาวิทยาลัยไดรับจากภายนอกประเภทไม
ตองโอนผานบัญชีเงินฝากธนาคารของมหาวิทยาลัย

เรียน คณบดี /ผูอํานวยการ

ตามท่ีมหาวิทยาลัยไดมีประกาศฯ เรื่องหลักเกณฑการรับและจายเงินอุดหนุนการวิจัยที่มหาวิทยาลัยได
รับจากภายนอก ประเภทไมตองโอนผานบัญชีเงินฝากธนาคารของมหาวิทยาลัย พ.ศ. ๒๕๖๕  โดยกําหนดหลัก
เกณฑไวดังนี้

ขอ ๑ คาบริหารโครงการใหนําสงเปนรายไดแกมหาวิทยาลัยตามประกาศ เร่ืองอัตราการนําสงเงินให
มหาวิทยาลัยในงานบริการวิชาการ

ขอ ๒ รายรับจากเงินอุดหนุนการวิจัยถือเปนรายรับของมหาวิทยาลัย โดยใชหลักฐานการโอนเงินพรอม
รายงานรับจายเพื่อบันทึกรายการทางงบประมาณ การเงินและบัญชี โดยไมตองออกใบเสร็จรับเงินหรือใบรับเงิน

ขอ ๓ หัวหนาโครงการวิจัยเปนผูรับผิดชอบการเบิกจายเงินอุดหนุนการวิจัย โดยเบิกจายผานบัญชี
ธนาคารของโครงการและใชหลักฐานการโอนเงินพรอมรายงานรับจาย เพ่ือบันทึกรายการทางงบประมาณการเงิน
และบัญชี และหากมีคาใชจายอื่นๆ ที่เก่ียวของกับเงินอุดหนุนการวิจัยที่ไดรับใหหัวหนาโครงการรับผิดชอบในการ
ดําเนินการ

ขอ ๔ หัวหนาโครงการวิจัยตองจัดทํา และเสนอรายงานความกาวหนาและความสมบูรณของงานวิจัย
ตอสถาบันวิจัยและนวัตกรรมสถาบันวิจัยวิทยาการสุขภาพ หรือหนวยงานอื่นที่เกี่ยวของกับการวิจัย หรือบริการ
วิชาการ แลวแตกรณี

ขอ ๕ เมื่อสิ้นสุดโครงการ ใหหัวหนาโครงการจัดทํา รายงานสรุปการรับและการจายเงิน อุดหนุนการ
วิจัยเสนอตออธิการบดี หรือผู ท่ีอธิการบดีมอบหมาย และเก็บรักษาหลักฐานเพื่อการตรวจสอบ ตามขอบังคับ
และระเบียบของมหาวิทยาลัย

และจากการตรวจสอบของสํานักงานตรวจเงินแผนดินนั้น มีการนําสงหลักฐานยอนหลังและไมครบถวน
จึงขอความรวมมือตอหัวหนาโครงการ/ผูจัดทําวิจัย ในการสงเอกสารหลักฐานการบันทึกงบประมาณ การบันทึก
ทางเงินบัญชี การขอใบเสร็จคาบริหารโครงการตอสวนแผนงานและยุทธศาสตรและสวนการเงินและบัญชีนั้น จะ
ตองสงเอกสารตางๆ ใหครบถวนและภายในปงบประมาณที่ไดรับเงินวิจัยนั้นๆ ซึ่งจะประกอบดวย หลักฐานการ
โอนเงินวิจัยที่แหลงทุนโอนเขาโครงการ หลักฐานการโอนเงินคาบริหารโครงการใหมหาวิทยาลัย รายงานรับ-จาย
และรายละเอียดโครงการ ฯลฯ

จึงเรียนมาเพื่อโปรดดําเนินการ
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