
หนวยงาน   งานบริหารท่ัวไปและธุรการ สวนการเงินและบัญชี  โทร 77008

บันทึกขอความ  

วันท่ี   ๕ กรกฎาคม ๒๕๖๖ท่ี อว ๗๕ ๐๔ ๐๑ ๐๑/๗๔๑/๒๕๖๖  

เร่ือง การดําเนินการเบิกจาย/การใชงบประมาณและการใหบริการกอนส้ินปงบประมาณ 2566

เรียน ผูบริหาร และพนักงานมหาวิทยาลัยวลัยลักษณทุกทาน

ดวยขณะน้ีใกลสิ้นปงบประมาณ 2566 (30 กันยายน 2566) ในสวนที่เกี่ยวของกับการใชเงินงบประมาณ
ขอบังคับมหาวิทยาลัยวลัยลักษณ วาดวยการเงินและทรัพยสิน พ.ศ. 2559 ขอ 17 ระบุวา "คาใชจายที่เกิดขึ้นใน
ปงบประมาณใด ใหเบิกจายจากงบประมาณในปงบประมาณนั้น กรณีที่มีคาใชจายคางจายใหตั้งคางจายไว และให
กันเงินไวเบิกจายในปงบประมาณถัดไป "

ดังน้ัน เพ่ือใหการดําเนินการในภารกิจตางๆของมหาวิทยาลัยเปนไปตามขอบังคับและระเบียบที่
มหาวิทยาลัยกําหนด ในการนี้สวนการเงินและบัญชีจึงขอกําหนดการดําเนินการเบิกจาย/การใชงบประมาณ
และการใหบริการกอนสิ้นปงบประมาณ 2566 ดังนี้

ท่ี การดําเนินการ ระยะเวลาสงเอกสาร

ถึงสวนการเงินและบัญชี

1 การเบิกคาใชจาย/คาใชจายคางจาย
1.1 คาใชจายท่ีเกิดข้ึนไตรมาส 4 (กรกฎาคม - สิงหาคม 2566)
1.2 คาใชจายท่ีเกิดข้ึนไตรมาส 4 (กันยายน 2566)
1.3 การสงเอกสารเบิกจาย กรณีตั้งคางจายรายการที่ไมสามารถดําเนิน
การไดแลวเสร็จภายในวันศุกรที่ 29 กันยายน 2566 เชน คาโทรศัพท
คาไฟฟา คาไปรษณีย คาตอบแทน คาลวงเวลา คาจาง และอื่นๆ

1.1 วันศุกรที่ 15 กันยายน 2566
1.2 วันศุกรที่ 29 กันยายน 2566
1.3 วันจันทรที่ 2 ตุลาคม 2566

2 การเบิกสวัสดิการ
2.1 คารักษาพยาบาล คาเลาเรียน คาท่ีพัก และอื่นๆ 2.1 วันศุกรที่ 29 กันยายน 2566

3 การเบิกชดเชยเงินสํารองจายของหนวยงาน
3.1 การจัดสงเอกสารเพื่อเบิกชดเชย
3.2 การนําเงินที่เบิกชดเชยเขาบัญชีธนาคารเงินสํารองจายนั้นๆ
3.3 กรณีมีดอกเบ้ียรับตองนําสงเขาบัญชีมหาวิทยาลัย
3.4 การรายงานสถานภาพเงินสํารองจายหนวยงาน

3.1 วันศุกรที่ 15 กันยายน 2566
3.2 วันศุกรที่ 29 กันยายน 2566
3.3 วันศุกรที่ 29 กันยายน 2566
3.4 วันจันทรที่ 2 ตุลาคม 2566

4 การยืม/คืนเงินทดรองจาย
4.1 การยืมเงินทดรองจาย
4.2 การคืนเงินทดรองกรณีภารกิจเสร็จสิ้นกอนวันศุกรที่ 15 กันยายน
2566
4.3 การคืนเงินทดรองกรณีภารกิจเสร็จสิ้นหลังวันศุกรที่ 15 กันยายน
2566

4.1 วันศุกรที่ 15 กันยายน 2566
4.2 วันศุกรที่ 15 กันยายน 2566

4.3 วันศุกรที่ 29 กันยายน 2566



-  ๒  -

ท่ี การดําเนินการ ระยะเวลาสงเอกสาร

ถึงสวนการเงินและบัญชี

5 การขอใหหักงบประมาณระหวางกัน
เชน คาจัดเก็บขยะคาพาหนะ คาตอบแทนแมบาน คาตอบแทน รปภ.คา
ตอบแทนงานภูมิทัศน คาโทรศัพท คารับรอง คานํ้ามัน คาจาง และอื่นๆ

วันจันทรที่ 2 ตุลาคม 2566

6 การสงเงินรายได/รายไดคางรับ/รายไดรับลวงหนา
6.1 กรณีนําสงเงินรายไดที่ไดรับจากหนวยงานภายนอก
6.2 กรณีจายชําระคาใชจายที่เรียกเก็บใหแกมหาวิทยาลัย เชน คานํ้ามัน
เช้ือเพลิง คาไฟฟา คาน้ําประปา คาโทรศัพท คาพาหนะ คาเชาสถานท่ี/
อุปกรณ และอ่ืนๆ
6.3 กรณีรายไดคางรับ รายไดรับลวงหนา

 6.1 วันศุกรที่ 29 กันยายน 2566
 6.2 วันศุกรที่ 29 กันยายน 2566

 6.3 วันจันทรที่ 2 ตุลาคม 2566

7 การเบิกวัสดุอุปกรณหนวยงานท่ีมีคลังวัสดุ  วันศุกรที่ 29 กันยายน 2566

8 การกระทบยอดสินทรัพย คาเส่ือมราคา รายงานท่ีเกี่ยวของ  วันศุกรที่ 6 ตุลาคม 2566

9 การจัดทํารายงานทางการเงินประจําป
9.1 รายงานทางการเงินกองทุนสํานักวิชา
9.2 รายงานทางการเงินหนวยวิสาหกิจ

 9.1 วันพฤหัสบดีที่ 19 ตุลาคม 2566
 9.2 วันศุกรที่ 20 ตุลาคม 2566

จึงเรียนมาเพื่อโปรดทราบ 

 

 

(นางสาวหัฏฐกานต กรัณยไพศาล)

รักษาการแทนหัวหนาสวนการเงินและบัญชี
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