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บันทึกขอความ  

วันท่ี   ๑๗ มีนาคม ๒๕๖๖ท่ี อว ๗๕ ๐๔ ๐๑ ๐๑/๓๓๐/๒๕๖๖  

เรื่อง การขออนุมัติการทํางานลวงเวลา

เรียน ผูบริหาร พนักงานและลูกจางมหาวิทยาลัยวลัยลักษณทุกทาน

ตามระเบียบมหาวิทยาลัยวลัยลักษณ วาดวยการจัดเวลาทํางานและการทํางานลวงเวลา พ.ศ.2563 
หมวด 1 การจัดวันและเวลาทํางาน  ขอ 8(1) ไดกําหนดวา "ตองเปนงานซึ่งไมสามารถปฏิบัติไดแลวเสร็จภายใน
เวลาท่ีกําหนด และจําเปนตองปฏิบัติใหเสร็จเรียบรอยโดยเร็วเพื่อประโยชน และเพื่อปองกันมิใหเสียหายแก
มหาวิทยาลัย หรือเปนงานท่ีไมสามารถปฏิบัติไดในเวลาทํางานโดยปกติ หรือไมสามารถปฏิบัติไดตามเวลาที่ไดรับ
อนุมัติการจัดเวลาทํางาน" 

สวนการเงินและบัญชีไดมีหนังสือท่ี อว 750401/179/2566 ลงวันที่ 13 กุมภาพันธ 2566 เร่ือง การขอ
อนุมัติและการเบิกจายคาลวงเวลากรณีขอตรวจพบและกรณีที่ไมเปนไปตามระเบียบวาดวยการจัดเวลาทํางาน
และการทํางานลวงเวลา พ.ศ.2563 ไปแลวนั้น ปรากฎวายังมีหนวยงานที่ขออนุมัติทํางานลวงเวลาระยะยาว เชน
2-3 เดือน หรือท้ังปงบประมาณ

ดังน้ัน เพื่อใหการปฏิบัติงานลวงเวลาสอดคลองและเปนไปตามระเบียบที่กําหนดไว  หนวยงานควรมีการ
วางแผนการจัดวันและเวลาทํางานของพนักงาน  ไมควรขออนุมัติการทํางานลวงเวลาระยะยาว เชน 2-3 เดือน
หรือท้ังปงบประมาณ   

จึงเรียนมาเพื่อโปรดทราบและถือปฏิบัติโดยเครงครัด
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