
การแลกเปลี่ยนเรียนรู้ ซักซ้อมความเข้าใจ
ก่อนสิ้นปีงบประมาณ เกี่ยวกับการรับ การเบิกจ่าย/

การใช้งบประมาณ/การจัดท ารายงาน
ในช่วงก่อนสิ้นปีงบประมาณ 2565 

วันพุธที่ 31 สิงหาคม 2565 เวลา 09.00 – 12.00 น.

ผ่านการประชุมออนไลน์ Zoom Cloud Meeting



เนื้อหา

การด าเนินการเบิกจ่าย/การใช้งบประมาณและการให้บริการก่อนสิ้น
ปีงบประมาณ 2565
ข้อก าหนดการเบิกจ่ายอ่ืน
ประเด็นข้อตรวจพบ/ข้อสังเกตุ จากสตง. และหน่วยตรวจสอบภายใน
ประเด็นการจัดซื้อ/จัดจ้าง 
 การเบิกจ่ายกองทุนส านักวิชา
การก ากับดูแลหน่วยงาน ด้านการเงิน บัญชี และงบประมาณ
การจัดท ารายงานทางการเงิน
ตอบข้อซักถาม



การเบิกค่าใช้จ่าย/ค่าใช้จ่ายค้างจ่าย

ค่าใช้จ่ายที่เกิดขึ้นไตรมาส 4
ประจ าเดือนกรกฏาคม – สิงหาคม 2565

ค่าใช้จ่ายที่เกิดขึ้นไตรมาส 4
ประจ าเดือนกันยายน 2565

วันพฤหัสบดีที่ 15 กันยายน 2565

การด าเนินการเบิกจ่าย/การใช้งบประมาณและการให้บริการก่อนสิ้นปีงบประมาณ 2565

วันศุกร์ที่ 30 กันยายน 2565



การส่งเอกสารเบิกจ่าย กรณีตั้งค้างจ่าย
รายการที่ไม่สามารถด าเนินการได้แล้วเสร็จ 

ภายใน 30 กันยายน 2565

เช่น ค่าโทรศัพท์ ค่าไฟฟ้า ค่าไปรษณีย์ 
ค่าตอบแทน ค่าล่วงเวลา ค่าจ้าง และอื่นๆ

การด าเนินการเบิกจ่าย/การใช้งบประมาณและการให้บริการก่อนสิ้นปีงบประมาณ 2565 (ต่อ)

การเบิกค่าใช้จ่าย/ค่าใช้จ่ายค้างจ่าย

วันจันทร์ท่ี 3 ตุลาคม 2565



ส่งเอกสารถึงส่วนการเงินและบัญชี

วันศุกร์ที่ 30 กันยายน 2565

การเบิกเงินสวัสดิการ

การด าเนินการเบิกจ่าย/การใช้งบประมาณและการให้บริการก่อนสิ้นปีงบประมาณ 2565 (ต่อ)

ค่ารักษาพยาบาล

ค่าเล่าเรียน

ค่าที่พัก และอื่นๆ



การเบิกชดเชยเงินส ารองจ่ายหน่วยงาน

การจัดส่งเอกสารเพื่อเบิกชดเชย

น าเงินที่เบิกชดเชยเข้าบัญชีธนาคารเงิน
ส ารองจ่ายหน่วยงานนั้นๆ

กรณีมีดอกเบี้ยรับต้องน าส่งเข้าบัญชี
มหาวิทยาลัยฯ

รายงานสถานภาพเงินส ารองจ่ายหน่วยงาน

วันพฤหัสบดีที่ 15 กันยายน 2565

วันศุกร์ที่ 30 กันยายน 2565

วันศุกร์ที่ 30 กันยายน 2565

วันจันทร์ที่ 3 ตุลาคม 2565

การด าเนินการเบิกจ่าย/การใช้งบประมาณและการให้บริการก่อนสิ้นปีงบประมาณ 2565 (ต่อ)



การยืม/คืนเงินทดรองจ่าย

วันพฤหัสบดีที่ 15 กันยายน 2565 การยืมเงินทดรองจ่าย

การคืนเงินทดรองจ่าย 
กรณีภารกิจเสร็จสิ้นก่อน

วันพฤหัสบดีที่ 15 กันยายน 2565

การคืนเงินทดรองจ่าย 
กรณีภารกิจเสร็จสิ้นหลัง

วันพฤหัสบดีที่ 15 กันยายน 2565

วันพฤหัสบดีที่ 15 กันยายน 2565 

วันศุกร์ที่ 30 กันยายน 2565 

การด าเนินการเบิกจ่าย/การใช้งบประมาณและการให้บริการก่อนสิ้นปีงบประมาณ 2565 (ต่อ)



การคืนเงินยืมทดรองจ่ายและเงินเหลือจ่าย

ภายในวันศุกร์ที่ 30 กันยายน 2565

โอนเงินเข้าบัญชี ธนาคารกรุงไทย สาขาท่าศาลา
ชื่อบัญชี มหาวิทยาลัยวลัยลักษณ์

เลขที่ 828-3-12011-5

การด าเนินการเบิกจ่าย/การใช้งบประมาณและการให้บริการก่อนสิ้นปีงบประมาณ 2565 (ต่อ)



การขอให้หักงบประมาณระหว่างกัน

เช่น ค่าจัดเก็บขยะ ค่าพาหนะ 
ค่าตอบแทนแม่บ้าน ค่าตอบแทน รปภ. 
ค่าตอบแทนงานภูมิทัศน์  ค่าโทรศัพท์ 
ค่ารับรอง ค่าน้ ามันเช้ือเพลิง ค่าจ้าง 

และอื่นๆ

วันจันทร์ที่ 3 ตุลาคม 2565

การด าเนินการเบิกจ่าย/การใช้งบประมาณและการให้บริการก่อนสิ้นปีงบประมาณ 2565 (ต่อ)



วันศุกร์ที่ 30 กันยายน 2565การน าส่งเงินรายได้ที่ได้รับจากหน่วยงานภายนอก

การจ่ายช าระค่าใช้จ่ายที่เรียกเก็บให้แก่
มหาวิทยาลัย เช่น ค่าน้ ามันเชื้อเพลิง ค่าไฟฟ้า ค่า
น้ าประปา ค่าโทรศัพท์ ค่าพาหนะ ค่าเช่าสถานที่/
อุปกรณ์ และอื่นๆ

กรณีรายได้ค้างรับ รายได้รับล่วงหน้า

การส่งเงินได/้รายได้ค้างรับ/รายได้รับล่วงหน้า

การด าเนินการเบิกจ่าย/การใช้งบประมาณและการให้บริการก่อนสิ้นปีงบประมาณ 2565 (ต่อ)

วันศุกร์ที่ 30 กันยายน 2565

วันจันทร์ที่ 3 ตุลาคม 2565



การน าส่งรายได้

กรณีได้รับเงินจากหน่วยงานภายนอก 
โอนเข้าบัญชี 828-1-14776-8 ชื่อบัญชี “มหาวิทยาลัยวลัยลักษณ์”

หน่วยงานท่ีต้องช าระเงินให้แก่มหาวิทยาลัย เช่น ค่าไฟฟ้า ค่าน้ าประปา 
ค่าน้ ามันเชื้อเพลิง ค่าโทรศัพท์ ค่าเช่าสถานท่ี และอื่นๆ

โอนเข้าบัญชี 828-0-95396-5
ชื่อบัญชี “มวล. (ส่วนการเงินและบัญชี การรับเงิน เพื่อการรับเงินอิเล็กทรอนิกส์”

ภายในวันศุกร์ท่ี 30 กันยายน 2565

การด าเนินการเบิกจ่าย/การใช้งบประมาณและการให้บริการก่อนสิ้นปีงบประมาณ 2565 (ต่อ)



การส่งคืนเล่มใบเสร็จรับเงิน

การด าเนินการเบิกจ่าย/การใช้งบประมาณและการให้บริการก่อนสิ้นปีงบประมาณ 2565 (ต่อ)

วันศุกร์ที่ 30 กันยายน 2565



 การเบิกวัสดุอุปกรณ์หน่วยงานที่มีคลังวัสดุ

ส่งรายงานวัสดุคงเหลือ
(คลังพัสดุกลางส่วนอาคารสถานที่ / 

คลังพัสดุส่วนอาคารสถานที่ /
คลังพัสดุศูนย์เครื่องมือวิทยาศาสตร์และเทคโนโลยี)

ด าเนินการแล้วเสร็จ
ภายในวันศุกร์ที่ 30 กันยายน 2565

การด าเนินการเบิกจ่าย/การใช้งบประมาณและการให้บริการก่อนสิ้นปีงบประมาณ 2565 (ต่อ)



การกระทบยอดสินทรัพย์ ค่าเสื่อมราคา รายงานที่เกี่ยวข้อง

การด าเนินการเบิกจ่าย/การใช้งบประมาณและการให้บริการก่อนสิ้นปีงบประมาณ 2565 (ต่อ)

ภายใน วันศุกร์ที่ 7 ตุลาคม 2565



การจัดท ารายงานทางการเงินประจ าปี

รายงานทางการเงินกองทุนส านักวิชา

รายงานทางการเงินหน่วยวิสาหกิจ

การด าเนินการเบิกจ่าย/การใช้งบประมาณและการให้บริการก่อนสิ้นปีงบประมาณ 2565 (ต่อ)

วันพฤหัสบดีที่ 20 ตุลาคม 2565

วันศุกร์ที่ 21 ตุลาคม 2565



ข้อก ำหนดกำรเบิกจ่ำยอื่นๆ

ก าหนดระยะเวลาการจัดส่งเอกสารเพื่อเบิกจ่ายเงินประจ าปีงบประมาณน้ัน ๆ ดังนี้

ล าดับที่ รายการค่าใช้จ่ายที่เกิดขึ้น (รายไตรมาส) ก าหนดส่งเอกสารเพื่อเบิกจ่าย

1 ไตรมาสที่ 1 ประจ าเดือนตุลาคม - ธันวาคม ภายในวันที่ 10 มกราคม

2 ไตรมาสที่ 2 ประจ าเดือนมกราคม - มีนาคม ภายในวันที่ 10 เมษายน

3 ไตรมาสที่ 3 ประจ าเดือนเมษายน - มิถุนายน ภายในวันที่ 10 กรกฎาคม

4
ไตรมาสที่ 4 ประจ าเดือนกรกฎาคม - สิงหาคม

ประจ าเดือนกันยายน
ภายในวันที่ 15 กันยายน
ภายในวันที่ 30 กันยายน

เอกสารเบิกจ่ายค่าล่วงเวลา ภายในวันที่ 3 ตุลาคม 2565



เอกสารการจัดซื้อจัดจ้างไม่ถูกต้องครบถ้วน ไม่เป็นไปตามระเบียบ ประกาศ สรุปได้ดังนี้

ประเด็นข้อตรวจพบ/ข้อสังเกตุ จากสตง. และหน่วยตรวจสอบภายใน

1.จัดท ารายงานขอซื้อขอจ้างย้อนหลัง
2. ตรวจรับพัสดุล่าช้าเกิน 15 วันท าการ
3. จัดท ารายงานขอซื้อขอจ้างโดยไม่ได้ระบุเวลาที่ต้องการ
ใช้พัสดุหรือให้งานนั้นแล้วเสร็จ
4. เอกสารใบก ากับภาษ/ีใบส่งของ/ใบแจ้งหนี/้ผู้ขายไม่ได้
ระบุวันที่ก ากับในเอกสาร
5. จัดซื้อเกินวงเงินที่ได้รับอนุมัติ



การเบิกค่าล่วงเวลา

ประเด็นข้อตรวจพบ/ข้อสังเกตุ จากสตง. และหน่วยตรวจสอบภายใน (ต่อ)
1. การจ่ายค่าล่วงเวลาไม่เป็นไปตามระเบียบโดยไม่ได้รับอนุมัติจากผู้มีอ านาจ
ก่อนด าเนินการ และกรณีการท างานล่วงเวลาที่มีความจ าเป็นเร่งด่วน ไม่ได้ขอ
อนุมัติการท างานล่วงเวลาในโอกาสแรกท่ีสามารถท าได้

2. ผู ้บริหารอนุมัติการท างานล่วงเวลาล่าช้า เช่นอนุมัติหลังด าเนินการ หรือ
อนุมัติระหว่างด าเนินการแต่หลังจากหัวหน้าหน่วยงานอนุมัติไปแล้ว

3. การจัดเวลาท างานและการท างานล่วงเวลาไม่เป็นไปตามระเบียบ



ประเด็นข้อตรวจพบ/ข้อสังเกตุ จากสตง. และหน่วยตรวจสอบภายใน (ต่อ)

ข้อ 8 การท างานล่วงเวลาจะกระท าได้ในเงื่อนไข ดังต่อไปนี้

(1) ต้องเป็นงานซึ่งไม่สามารถปฏิบัติได้แล้วเสร็จภายในเวลาที่ก าหนด และ
จ าเป็นต้องปฏิบัติให้เสร็จเรียบร้อยโดยเร็วเพ่ือประโยชน์แก่มหาวิทยาลัยฯ
(2) การท างานล่วงเวลาในวันท างานปกติต้องไม่เกิน 4 ชั่วโมง วันหยุดประจ า
สัปดาห์ วันหยุดประจ าปี หรือวันหยุดพิเศษ ต้องไม่เกิน 8 ชั่วโมง

ระเบียบมหาวิทยาลัยวลัยลักษณ์
ว่าด้วยการจัดเวลาท างานและการท างาน

ล่วงเวลา พ.ศ. 2563 

หมวด 1 การจัดวันและเวลาท างาน

กรณีหน่วยงานมีความจ าเปน็ต้องท างานล่วงเวลาในวันปกติ
เกิน 4 ชั่วโมง และในวันหยุดเกิน 8 ชั่วโมง ให้ระบุในหนังสือขอ
อนุมัติการท างานล่วงเวลา ดังนี้ ขออนุมัติการท างานล่วงเวลา
ในวันปกติเกิน 4 ชั่วโมง เนื่องจาก............. หรือ ขออนุมัติการ
ท างานล่วงเวลาในวันหยุดเกิน 8 ชั่วโมง เนื่องจาก......... 



ประเด็นข้อตรวจพบ/ข้อสังเกตุ จากสตง. และหน่วยตรวจสอบภายใน (ต่อ)

ข้อ 9 การท างานล่วงเวลาต้องได้รับค าสั่ง หรือได้รับการอนุมัติจากผู้มี
อ านาจ ตามข้อ 6 ก่อน เว้นแต่กรณีมีความจ าเป็นเร่งด่วน จะ
ท างานล่วงเวลาไปก่อนก็ได้ แต่ต้องรายงานให้ผู้ที่มีอ าจาจอนุมัติ
ทราบเพ่ือขออนุมัติการท างานล่วงเวลาดังกล่าวในโอกาสแรกที่
สามารถท าได้

ระเบียบมหาวิทยาลัยวลัยลักษณ์
ว่าด้วยการจัดเวลาท างานและการท างาน

ล่วงเวลา พ.ศ. 2563 

หมวด 2 การขออนุมัติท างานล่วงเวลา

ข้อ 6 ให้อธิการบดี หรือผู้ที่อธิการบดีมอบหมาย เป็นผู้มี
อ านาจสั่ง หรืออนุมัติการท างานล่วงเวลา และอนุมัติการ
จัดเวลาท างานพนักงาน



ประเด็นข้อตรวจพบ/ข้อสังเกตุ จากสตง. และหน่วยตรวจสอบภายใน (ต่อ)

ข้อ 11 การขออนุมัติการท างานล่วงเวลา หัวหน้าหน่วยงานต้องวาง
แผนการท างานล่วงเวลาและขออนุมัติการท างานล่วงเวลา
ล่วงหน้า กรณีมีความจ าเป็น หรือเร่งด่วนสามารถขออนุมัตกิาร
ท างานย้อนหลังได้ไม่เกิน 5 วันท ำกำร โดยเสนอต่อรอง
อธิการบดีที่ก ากับดูแลพิจารณาอนุมัติ

ระเบียบมหาวิทยาลัยวลัยลักษณ์
ว่าด้วยการจัดเวลาท างานและการท างาน

ล่วงเวลา พ.ศ. 2563 

หมวด 2 การขออนุมัติท างานล่วงเวลา

กรณีหน่วยงานขออนุมัติเบิกย้อนหลังเกิน 5 วันท าการ รองอธิการบดีใน
ก ากับดูแลหน่วยงานไม่มีอ านาจอนุมัติ ต้องเสนออธิการบดีพิจารณา
อนุมัติ วินิจฉัยชี้ขาดตามข้อ 6 ของระเบียบดังกล่าว



ประเด็นข้อตรวจพบ/ข้อสังเกตุ จากสตง. และหน่วยตรวจสอบภายใน (ต่อ)

ข้อ 18 การเบิกจ่ายค่าล่วงเวลา ให้ด าเนินการเบิกจ่ายให้แล้วเสร็จ
ภายในวันที่ 10 ของเดือนถัดไป

ระเบียบมหาวิทยาลัยวลัยลักษณ์
ว่าด้วยการจัดเวลาท างานและการท างาน

ล่วงเวลา พ.ศ. 2563 

หมวด 4 การเบิกจ่ายค่าล่วงเวลา

กรณีหน่วยงานท างานล่วงเวลาของเดือนนั้นๆ แต่ส่งมาเบิกเกินวันที่ 
10 ของเดือนถัดไป ถือว่าปฏิบัติไม่เป็นไปตามระเบียบฯ รอง
อธิการบดีในก ากับดูแลหน่วยงานไม่มีอ านาจอนุมัติ ต้องเสนอ
อธิการบดีพิจารณาเป็นกรณีไป



1. เมื่อหนังสือขออนุมัติการท างานล่วงเวลาได้รับการอนุมัติแล้ว ผู้มีหน้าที่บันทึกเปิด
ใบค าขอ ท าการบันทึกเปิดใบค าขอในระบบ สิ่งที่จะเน้นย้ าคือการบันทึกรหัส
งบประมาณการเบิกจ่าย

ประเด็นข้อตรวจพบ/ข้อสังเกตุ จากสตง. และหน่วยตรวจสอบภายใน (ต่อ)

ขั้นตอนการบันทึกค่าล่วงเวลาใน
ระบบค่าล่วงเวลา

Business Area Cost Center Business Place Fund Functional Area Commitment Item Fund Center
ประเภทธุรกิจ รหัสต้นทุน รหัสสถานประกอบการ แหล่งของเงิน กิจกรรม รหัสงบประมาณBIBO หน่วยรับงบประมาณ

1000 7504150000 1000 I1000000 A5010101001 BO03000000 750415

 ส่วนบริการกลาง

 ศูนย์บริหารทรัพย์สิน

Business Area Cost Center Business Place Fund Functional Area Commitment Item Fund Center
ประเภทธุรกิจ รหัสต้นทุน รหัสสถานประกอบการ แหล่งของเงิน กิจกรรม รหัสงบประมาณBIBO หน่วยรับงบประมาณ

2100 8581000002 1000 E2100002 A7010101012 BO03000000 758100



2. การบันทึกค่าล่วงเวลาในระบบ ผู้บันทึก เมื่อบันทึกค่าล่วงเวลาเสร็จเรียบร้อย
แล้ว ตรวจสอบความถูกต้องท าการพิมพ์แบบบันทึกการลงเวลาส าหรับการท างาน
ล่วงเวลา และแบบบันทึกการลงลายนิ้วมือปฎิบัติงาน ลงชื่อผู้ปฎิบัติงานทั้งสองใบ 
และท าการกดปุ่มส่งตรวจ

ประเด็นข้อตรวจพบ/ข้อสังเกตุ จากสตง. และหน่วยตรวจสอบภายใน (ต่อ)

ขั้นตอนการบันทึกค่าล่วงเวลาใน
ระบบค่าล่วงเวลา

3. ผู้ตรวจสอบก่อนส่งเบิก ท าการตรวจสอบเอกสาร และตรวจสอบในระบบ เมื่อ
ถูกต้องแล้ว ลงชื่อผู้ควบคุม ท าการกดปุ่มส่งเบิกการเงิน 



เอกสารส าหรับใช้เป็น
หลักฐานในการเบิกจ่ายค่า
ล่วงเวลา ประกอบด้วย

ประเด็นข้อตรวจพบ/ข้อสังเกตุ จากสตง. และหน่วยตรวจสอบภายใน (ต่อ)

1. หนังสือขออนุมัติการท างานล่วงเวลา 

2. บันทึกการลงเวลาส าหรับการท างานล่วงเวลา(ส าหรับเบิกจ่ายค่าตอบแทน)

3. บันทึกการลงลายนิ้วมือเข้าปฎิบัติงาน



ประเด็นข้อตรวจพบ/ข้อสังเกตุ จากสตง. และหน่วยตรวจสอบภายใน (ต่อ)

หน่วยวิสาหกิจ กองทุนส านักวิชา หน่วยงานที่ด าเนินการจัดท าเอกสารด้านการเงินบัญชี/ออกใบเสร็จ

ต้องลงลายมือชื่อผู้จัดท า/ผู้ตรวจสอบ  
ในเอกสารให้ครบถ้วนถูกต้อง



ประเด็นข้อตรวจพบ/ข้อสังเกตุ จากสตง. และหน่วยตรวจสอบภายใน (ต่อ)



หน่วยงานที่มีการรับเงินสด ไม่ปฏิบัติตามระเบียบ
ว่าด้วยการเก็บรักษาเงิน ต้องด าเนินการดังนี้

จัดท ารายงานเงินสดคงเหลือประจ าวันตาม
แบบที่มหาวิทยาลัยก าหนด

แต่งตั้งคณะกรรมการเก็บรักษาเงิน

น าฝากในวันท าการถัดไป



ข้อตรวจพบข้อสังเกตจากการตรวจสอบเอกสารกองทุนส านักวิชา

กองทุนส ำนักวิชำ

ไม่ใช้เงินตามวัตถุประสงค์ตามประกาศฯ ว่าด้วยการใช้
เงินกองทุนส านักวิชา 

ไม่เบิกจ่ายตามที่ได้ขออนุมัติงบประมาณประจ าปี



ข้อตรวจพบข้อสังเกตจากการตรวจสอบเอกสารกองทุนส านักวิชา (ต่อ)

วัตถุประสงคข์องการเบกิจ่าย
เงินกองทุนส านักวิชา

1. เพ่ือการประชาสัมพันธ์และการรับนักศึกษาเชิงรุก

2. เพ่ือพัฒนาคุณภาพบัณฑิตและสร้างความโดดเด่น

2.1 สนับสนุนพัฒนาหน่วยงาน การสัมมนาประจ าปี การประชุมย่อยส านักวิชา 
รางวัลส าหรับพนักงาน สนับสนุนกิจกรรมศิษย์เก่า เงินสมนาคุณเพ่ิมเติมอาจารย์พิเศษ
และวิทยากรพิเศษ ของท่ีระลึกให้ผู้มีอุปการคุณ

2.2 เพ่ือสนับสนุนกิจกรรมในการพัฒนาศักยภาพของนักศึกษา

3. เพ่ือพัฒนาศักยภาพของบุคลากรภายในส านักวิชาในการเข้าอบรมสัมมนา

4. เพ่ือพัฒนาองค์กรและบริหารมนุษย์มุ่งสู่องค์กรสมรรถนะสูง (สวัสดิการต่างๆ)

5. รายจ่ายอ่ืนใดที่นอกเหนือจากประกาศฉบับนี้ ให้อยู่ในดุลยพินิจของ คณะกรรมการ 
โดยความเห็นชอบจากอธิการบดี



ข้อตรวจพบข้อสังเกตจากการตรวจสอบเอกสารกองทุนส านักวิชา (ต่อ)

พึงระวัง

แนะน าการเบิกจ่ายโดยใช้ E-Payment เพื่อลดความเสี่ยงในการถือเงินสด

การเบิกจ่ายต้องเป็นไปตามงบประมาณท่ีได้รับอนุมัติจากสภามหาวิทยาลัยใน
การจัดสรรงบประมาณประจ าปี



ประเด็นข้อตรวจพบ/ข้อสังเกตุ จากสตง. และหน่วยตรวจสอบภายใน (ต่อ)



เงินอุดหนุนทุนวิจัยประเภทที่เปิดบัญชีเป็นการเฉพาะ

ไมต่้องโอนผ่านบัญชีของมหาวิทยาลัย

ไมด่ าเนินการตามระเบียบประกาศ 

 ต้องปฏิบัติตามข้อเสนอแนะ

จัดส่งเอกสำรให้แก่ส่วนแผนงำนฯ เพื่อใส่งบประมำณและ
ส่วนกำรเงินฯ เพื่อบันทึกรับจ่ำย ดังนี้

1. หลักฐานการโอนเงินวิจัยที่แหล่งทุนโอน
เข้าโครงการ 

2. หลักฐานการโอนเงินค่าบริหารโครงการ
ให้มหาวิทยาลัย 

3. รายละเอียดโครงการ 
4. รายงานรับ-จ่าย 



ประเด็นข้อตรวจพบ/ข้อสังเกตุ จากสตง. และหน่วยตรวจสอบภายใน (ต่อ)

โครงการ....................
รายรับ รับจาก...........(ระบุแหล่งทุน) 500 บาท
รายจ่าย ค่าบริหารโครงการ (ถ้ามี) 50 บาท

ค่าใช้จ่ายด าเนินงานโครงการ 450 บาท

ตัวอย่างรายงานรับ-จ่าย



การติดตามเงินประกันสัญญา

ประเด็นข้อตรวจพบ/ข้อสังเกตุ จากสตง. และหน่วยตรวจสอบภายใน (ต่อ)

ครบก ำหนดสัญญำแล้ว แต่ยังไม่คืนเงินประกัน 

ขอให้ติดตำมและท ำทะเบียนคุมให้เป็นปัจจุบัน

ส่วนพัสดุ ศูนย์บริหารทรัพย์สิน ศูนย์การแพทย์ฯ หรือหน่วยงานที่มีการท าประกันสัญญา



ข้อเสนอแนะหน่วยวิสาหกิจ

ประเด็นข้อตรวจพบ/ข้อสังเกตุ จากสตง. และหน่วยตรวจสอบภายใน (ต่อ)

จัดเก็บเอกสารให้เป็นระบบ เป็นระเบียบ และเป็นหมวดหมู่

จัดท าทะเบียนคุมลูกหนี้ ทะเบียนคุมการผลิตและการเบิกจ่าย
สินค้า แบ่งแยกความรับผิดชอบการรับเงิน การบันทึกบัญชีออก
จากกัน

จัดท าเอกสารประกอบให้ครบถ้วนสมบูรณ์



การก ากับดูแลหน่วยงาน ด้านการเงิน บัญชี และงบประมาณ

เป็นท่ีปรึกษา/สอนงาน/แนะน าวิธีการบันทึกบัญชีและการจัดท า
รายงานทางการเงิน จ านวน 16 หน่วยงาน

หน่วยวิสาหกิจ

กองทุนพัฒนา
ส านักวิชา

เป็นท่ีปรึกษา/สอนงาน/แนะน าการบันทึกบัญชีแก่หน่วยงานวิสาหกิจ 
กรณีการบันทึกรายการรับ การบันทึกรายการเบิกจ่าย การปรับปรุง
รายการ การกันเงินยืมทดรอง การบันทึกบัญชีการคืนเงินยืมทดรอง 
การจัดท ารายงานทางการเงิน จ านวน 7 หน่วยงาน



การจัดท ารายงานทางการเงิน

กำรน ำส่งรำยงำนกำรเงินกองทุนส ำนักวิชำ

ใหส้ านักวิชาจัดท ารายงาน
การเงิน และส่งให้ส่วน
การเงินและบัญชีปลีะ 2 ครั้ง

ครั้งที่ 1  รายงานการเงินรอบ 6 เดือน ภายในวันท่ี 20 เมษายน

ครั้งท่ี 2  รายงานการเงินประจ าปี ภายในวันท่ี 20 ตุลาคม 

ประกอบด้วย

- งบฐานะการเงิน
- งบแสดงผลการด าเนินงาน
- หมายเหตุประกอบงบการเงิน
- รายละเอียดค่าใช้จ่าย 
- รายละเอียดการรับจ่ายเงิน (สมุดรับจ่าย)
- ส าเนาสมุดบัญชีเงินฝากธนาคารท่ีแสดงยอดคงเหลือตาม

งบการเงิน



การจัดท ารายงานทางการเงิน

กำรน ำส่งรำยงำนกำรเงินหน่วยวิสำหกิจ

ประกอบด้วย

- งบฐานะการเงิน
- งบแสดงผลการด าเนินงาน
- หมายเหตุประกอบงบการเงิน
- ประมาณการรับจ่ายเปรียบเทียบกับเกิดขึ้นจริง

รายไตรมาส ภายในวันที่ 15 ของเดือนถัดไป

ประจ าปี ภายในวันที่ 21 ตุลาคม

ให้หน่วยวิสาหกิจจัดท า
รายงานการเงิน และส่งให้ส่วน
การเงินและบัญชี เป็นรายไตร
มาส และประจ าปี



ตอบขอ้ซกัถาม



Thank 

you


