
 

 

       

 

 
 

 

ส ำหรับผู้ขอเบิก 

ชื่อ-สกุล................................................................ต ำแหน่ง......................................สังกัด........................................................... 
ได้รับอนุมัติให้เดินทำงไปปฏิบัติงำนที่/สถำนที.่........................................................................................................................ ...
ระหว่ำงวันที่..................................................ตำมหนังสือขออนุมัติ ที่ อว..................................................ลงวันที่......................                                
ขอรำยงำนกำรเดินทำงและเบิกค่ำใช้จ่ำยดังนี้     

1.รำยงำนกำรเดินทำง               

เดินทำงจำก 
เริ่มเดินทำง 

(วันที่/เวลำ) 
กลับถึงที่พัก 

(วันที่/เวลำ) 
เดินทำงโดย 

(ไป-กลับ) 
จ ำนวนวัน
เดินทำง 

จ ำนวนวัน 

พักค้ำงคืน 
      

 
 

 

2.ค่ำใช้จ่ำยท่ีขอเบิก 

ค่ำเบี้ยเลี้ยง ค่ำลงทะเบียน ค่ำพำหนะ ค่ำที่พัก อ่ืนๆ รวมเงิน 
 
 

     

 

 ทั้งนี้ ข้ำพเจ้ำได้แนบหลักฐำนประกอบกำรเบิกค่ำใช้จ่ำยจริงมำด้วย พร้อมกับขอรับรองว่ำข้อมูลในรำยงำนพร้อมเอกสำร 
ที่แนบเป็นจริงทุกประกำร และค่ำใช้จ่ำยจริงแต่ละจ ำนวนที่ขอเบิกเป็นไปตำมระเบียบของมหำวิทยำลัย 

     ลงชื่อ..............................................................ผู้ขอเบิก   
                                       (.............................................................) 
 

ส ำหรับงำนกำรเงิน งำนกำรเงินตรวจสอบแล้ว มีค่ำใช้จ่ำยที่เกิดขึ้นและสำมำรถเบิกได้ ดังนี้                                                                
1.ค่ำเบี้ยเลี้ยง...............................บำท        2. ค่ำลงทะเบียน....................................บำท     3.  ค่ำพำหนะ..............................บำท                         
4. ค่ำที่พัก....................................บำท        5. ค่ำอ่ืนๆ ............................................บำท       รวม ..........................................บำท 

   ลงชื่อ..............................................................ผู้ตรวจสอบ                            
(...............................................................)          

รหัส segment แผนงบประมำณ 
Business Area ................................... 
Cost Center ...................................... 
Business Place …………………………… 
Fund …………………………………………… 
Functional Area ………………………… 
Commitment Item ……………………. 
Fund Center ………………………………. 
 

 

รำยกำร โปรดใส่เคร่ืองหมำย /  
[ ] ฝึกอบรม   [ ] ประชุม/ สัมมนำ 
[ ] นิเทศสหกิจศึกษำ   
[ ] ค่ำลงทะเบียน ONLINE    
[ ] อื่นๆ ......................... 

 

มหำวิทยำลัยวลัยลกัษณ์ 
แบบรำยงำนกำรเดินทำงไปปฏิบัติงำน/ค่ำใช้จ่ำย ONLINE 

 


