
หนวยงาน   งานบริหารท่ัวไปและธุรการ สวนการเงินและบัญชี

บันทึกขอความ  

วันท่ี   ๑๖ ธันวาคม ๒๕๖๔ท่ี อว ๗๕ ๐๔ ๐๑ ๐๑/๑๘๓๐/๒๕๖๔  

เรื่อง แนวปฏิบัติในการเบิกจายเงินกองทุนสํานักวิชา

เรียน คณบดีทุกสํานักวิชา

ตามประกาศมหาวิทยาลัยวลัยลักษณเรื่องการจัดสรรเงินกองทุนสํานักวิชา พ.ศ. 2563 มีการกําหนด

วัตถุประสงคในการเบิกจายไวแลวนั้น เนื่องจากบางสํานักวิชามีการเบิกจายจากหลายแหลงเงิน หลายวิธีการ เชน

การเบิกจายจากเงินสนับสนุนคาใชจายจากมหาวิทยาลัยวลัยลักษณ และสวนตางเบิกจากกองทุนสํานักวิชา ซึ่ง

เอกสารอาจเกิดความซํ้าซอนได ดังนั้นเพื่อใหการเบิกจายเงินกองทุนสํานักวิชาไปเปนดวยความเรียบรอยถูกตอง

ครบถวน และเปนแนวปฏิบัติเดียวกัน จึงขอกําหนดแนวปฏิบัติในการเบิกจายเงินกองทุนสํานักวิชาดังน้ี

1. สํานักวิชาตองขออนุมัติแผนการใชเงินกองทุนสํานักวิชาประจําปงบประมาณ ตอสวนแผนงานและ

ยุทธศาสตร เพื่อเสนอตออธิการบดีใหความเห็นชอบ และเสนอสภามหาวิทยาลัยเพื่ออนุมัติ

2. กรณีการโอนยายเปลี่ยนแปลงแผนการใชเงินกองทุนสํานักวิชา หากอยูในกรอบวงเงินที่ไดขออนุมัติ
แผนการใชเงินประจําป สามารถโอนยายเปล่ียนแปลงแผนการใชเงินกองทุนได

3. กรณีเบิกจายเกินวงเงินจากแผนการใชเงินงบประมาณกองทุนสํานักวิชาประจําป ตองไดรับความ
เห็นชอบจากอธิการบดี และใหเสนอคณะกรรมการการเงินและทรัพยสินพิจารณาใหความเห็นชอบ

กอนเสนอสภามหาวิทยาลัยเพ่ืออนุมัติ
4. กรณีการเบิกจายท่ีอยูนอกเหนือจากแผนการใชเงินกองทุนที่ไดรับความเห็นชอบจากสภา

มหาวิทยาลัยแลว หรือนอกเหนือวัตถุประสงคของกองทุน โดยใหถือปฏิบัติตามประกาศฯ คือ "ราย

จายอ่ืนใดท่ีนอกเหนือจากประกาศฉบับนี้ใหอยูในดุลยพินิจของคณะกรรมการบริหารกองทุนสํานัก
วิชา และตองขออนุมัติตออธิการบดี" ทั้งนี้ตองอยูในกรอบของงบประมาณที่ไดรับอนุมัติจากสภา

มหาวิทยาลัย
 5. กรณีหลักฐานเอกสารการเบิกจายฉบับเดียวแตเบิกจากหลายแหลงเงิน เชน การเบิกจายจากเงิน

สนับสนุนคาใชจายตีพิมพผลงานจากมหาวิทยาลัยวลัยลักษณ และสวนตางเบิกจากกองทุนสํานักวิชา

หนวยงานตองสงเอกสารเบิกจายมาพรอมกันสองชุด โดยเอกสารเบิกจายจากแหลงเงินของ
มหาวิทยาลัยใชเอกสารตนฉบับท่ีไดรับการตรวจสอบความถูกตองจากหนวยงานที่เกี่ยวของแลว

และสวนท่ีเบิกจากกองทุนสํานักวิชาใหใชการรับรองสําเนาเอกสารหลักฐานการเบิกจาย ทั้งน้ีสวน
การเงินและบัญชีจะตรวจสอบความถูกตอง และลงนามอนุมัติการตรวจสอบเพื่อใหหนวยงานนําไป

เบิกเงินจากกองทุนสํานักวิชาตอไป

6. เอกสารการเบิกจายเงินกองทุนสํานักวิชาทั้งหมดตองไดรับการอนุมัติจากผูมีอํานาจของกองทุน
สํานักวิชาน้ันๆ และจะตองสงใหสวนการเงินและบัญชีเพื่อตรวจสอบความถูกตอง ครบถวน กอน

เบิกจายจากเงินกองทุนสํานักวิชา

 

จึงเรียนมาเพื่อโปรดทราบและถือปฏิบัติโดยท่ัวกัน
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