
หนวยงาน 

ที ่         

เรื่อง ขออนุมัติยืมเงินทดรองเกินสญัญาที่มหาวิทยาลัยกําหนด  

เรียน หัวหนาสวนการเงินและบัญชี ผาน  

ตามประกาศมหาวิทยาลัยวลัยลักษณ เรื่อง หลักเกณฑและวิธปีฏบิัติเกี่ยวกับเงินยืมทดรองจาย ฉบบัลง  

วันที่ 14 สิงหาคม พ.ศ. 2562 ขอ 3 ไดกําหนดวา “ผูยืมท่ีมีเงินยมืทดรองคงคางท้ังที่ครบกาํหนดและยังไมครบ

กําหนดการคืนเงินทดรองท่ีเกิน 2 สัญญา จะไมสามารถยมืเงินทดรองจายสัญญาใหมได” 

  เวนแตมีเหตุผลความจําเปน และหัวหนาหนวยงานใหคํารบัรองถงึเหตุผลความจําเปน มหาวิทยาลัยฯ 

จึงจะพิจารณาใหยืมเงินสัญญาใหมได  

เน่ืองดวย ปจจุบันขาพเจามีรายการเงินยืมทดรองท้ังทีค่รบกาํหนดและยังไมครบกาํหนดการคืนเงินทดรอง 

จํานวน ............... สัญญา ดังนี้  

สัญญา
ที่ 

ใบยืมเลขที ่ รายการ จํานวนเงิน วันครบ
กําหนด 

เหตุผล 
ที่ยังคงคาง 

1      
2      
3      

 

  

ขาพเจามคีวามจําเปนตองขออนุมัติยืมเงินทดรองเพิ่มอกี 1 สัญญา เปนสัญญาที่ .............. เปนเงินจาํนวน 

............................... บาท เพื่อเปนคาใชจายในการ..................................................................................................... 

.................................................................................................................................................................................... 

 จึงเรียนมาเพื่อโปรดพจิารณาอนุมัติ 

                                                               ..............................................   ผูยืมเงินทดรอง 

                                                                 (................................................) 

ความเห็นผูบังคับบัญชา 

        อนุมัติ 

        ไมอนุมัติ เน่ืองจาก........................................................................................... 
    

 ................................................. ผูบงัคบับญัชารับรองการยมื 

            (................................................) 

                                                              

      บันทึกข้อความ 


